A TOTSZERDAHELYI OVODA ES KONYHA

HAZIRENDJE




AZ OVODA ADATALI:

Az 6voda cime: 8864 Totszerdahely, Zrinyi tér 3.
E-mail cime: totszerdahelyovoda@gmail.com
Telefonszam: +3630/4949725

Ovoda OM azonositéja: 202175

Az  6voda fenntartdja:  Totszerdahelyi  Kozségi  Onkormanyzat
Képviseldtestiilete

Cime: 8864 Totszerdahely, Zrinyi tér 2.

E-mail cime: tszhonk@freemail.hu

Az 6voda vezetdje: Vuk Jozsefné

Fejlesztést segito szakemberek: fejlesztopedagogus, logopédus
Ovoda védondje: Némethné Novinics Gyongyi

Totszerdahely, Ady u.53.

Kedves Sziilok!

Ovodai nevelésiink célja gyermekeink biztonsagos, szeretetteljes, elfogadd
Iégkdrben torténd sokoldalt, harmonikus fejlesztése, a gyermeki személyiség
kibontakoztatdsa az egyéni sajatossagok, és az eltérd fejlédési litem
figyelembevételével.

Személyes példaadason keresztiil olyan értékek és erkolcsi értékrend atadasa,
ami megalapozza, a tanuladshoz, az iskolai k6zosségbe valo sikeres
beilleszkedéshez sziikséges személyisé gvondsokat.

Ennek érdekében, kérjiik Ondket az eredményes egyiittmiikddésre, és az 6voda
Héazirendjében megfogalmazott szabalyok betartasara.

Totszerdahely, 2018. szeptember 01.
Vuk Jozsetné

Ovodavezet6



A TOTSZERDAHELYI OVODA HAZIRENDJE:
1.A HAZIREND JOGSZABALYI HATTERE:
e A nemzeti koznevelésrol szolo 2011.évi
CXC torvény.
e 20/2012.(V111.31) EMMI rendelet a
nevelési oktatdsi intézmény mitkodésérol

e 20/2013. (111.22.) EMMI rendelet 5.§

e 1977. ¢évi XXXI. ¢évi torvény a
gyermekek védelmérdl ¢és gyamiigyi
1gazgatosagrol.

e A kozoktatasrol szo6lo 1993.évi LXXIX.
torveény.

o Az 1992. évi XXXIII. térvény

e 331/2006. (XI1.23) Kormany rendelet.

Bevezeto Rendelkezések:

A koznevelési torveny 25 §(2) bekezdése, valamint a 22/2012.(VIIL 31.) EMMI
rendelet 5.§(1) bekezdése alapjan a Tétszerdahelyi Ovoda a fenti rendelkezések
szerint alkotta meg a hazirend;jét.

A Hazirend hatalya:

Id6beli hatalya: A hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1€p hatalyba a
kihirdetés napjan és hatarozatlan idére szo6l.

Feliilvizsgalata:

Evente, illetve jogszabalyvéaltozasoknak megfeleléen modositasa az
intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a nevelbtestiilet és a sziiloi
munkakozosség is.

A hazirend személyi hatalya Kkiterjed:

e Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.
e Ovodai jogviszonyban allo gyermekekre.



e Az intézménnyel jogviszonyban nem 4allo, de az intézmény teriiletén
munkat végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak
megvalositasaban.

e A sziilokre (azokon a teriileteken ahol érintettek)

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

o Az dvoda egész terliletére.
e Az oOvoda 4altal szervezett- pedagogiai program végrehajtdsahoz
kapcsolodo ovodan beliili €s 6vodan kiviili programokra.

A hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzodja.

Az 0voda feladata:

Az 6voda a koznevelési intézményi rendszer része.

Az 6voda a gyermek 3. éves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevelési
intézmény, a gyerek haroméves koratol ellatja a gyermekek napkozbeni
ellatassal osszefiiggo feladatokat is.

1.Az intézményre vonatkozo szabalyzas:

1.1. Ovodai felvétel, atvétel rendje, felmentés, o6vodai elhelyezés
megszinése:

Az 6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. A gyermek abban az
évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévet betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai
foglalkozasokon vesz részt. Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC.torvény
/Nkt./8§(2) bekezdése.

Minden 3-4-5 éves gyermeket, aki eddig nem jart évodaba, be kell iratni a
korzeti 6vodaba. A kotelezO ovodaba jaras azokra a gyerekekre is vonatkozik,
akik mar jelenleg is 6vodaba jarnak.

A sziilo kotelessége, hogy biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben valo
részvételét, tovabba tankotelezettségének teljesitését. / Nkt. 72.§ (1) b.
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Fel lehet venni ovodaba azt a kisgyermeket is, aki augusztus 31. utan tolti
be a 3. életévet.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtol
szamitott fél éven belill betolti, abban az esetben, ha rendelkezik iires
féréhellyel. / Nkt.8.§ (1.)

Az 6voda koteles felvenni minden korzetében laké gyermeket, aki augusztus 31.
¢s a kovetkezd év marcius 1. kozott betolti a 3. életévét.

Ha a gyermek marcius 1. utan tolti be a 3. életévét, akkor csak a kovetkezd
nevelési évben jogosult az vodéaba jarasra.

A jegyz6- a szild kérelmére és az oOvodavezetd, valamint a védond
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elbtt tartva, az o6todik életév
betoltéséig teljes felmentést adhat a kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel
alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos
helyzete indokolja./ Nkt./ 8.§ (2.)

A kotelezd 6vodai nevelésben résztvevd 5 éves gyermekek és a kiilonb6zo
indokokkal az Ovodaban visszatartott 6-7 éves gyermekeket nem lehet
felmenteni az 6vodaba jaras alol!

Evkozben is kérhet6 a felmentés:

A kotelezd 6vodai nevelésbe beiratott gyermek sziildje az dvodai beiratkozast
kovetden a nevelési év soran kérheti a kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel
aloli felmentését, ha a gyermek csaladi korilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. /20/2012. EMMI rendelet 20§ 2. b/

A felmentés megsziintetése sziiloi kérésre:
A kotelezé 6vodai nevelésben valo részvétel aldl felmentett gyermek sziildje a
nevelési év kozben kérheti a gyermek 6vodai felvételét.

Kotelezo beiratkozas:

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.
.A fenntart6 az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével
Osszefliggd eljarasrol, a beiratkozas elsé hatdrnapjat megelézéen legalabb
harminc nappal, kézleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan,
vagy ennek hidnyaban-helyben szokasos modon nyujt tdjékoztatast.

/20/2012. EMMI rendelet 20§(1)

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
e a gyermek nevére kiallitott személyi azonositd és lakcimet igazolo kartya
e a sziild személyi azonositd és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany
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e a gyermek TAJ kartyaja
e agyermek egészségét, fejlettsegét igazold orvosi igazolas

A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol a sziildje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda
vezetdje dont.

Az O6voda vezetdje, az oOvodai felvétel, atvételrdl illetve elutasitasrol, a
beiratkozas utols6 napjat kovetd 21. munkanapig, iradsban, -elutasitaskor
hatarozatban tajékoztatja a sziilot.

A sziil§ elutasitas esetén a hatarozat készhez vételétdl szamitottlS. napon beliil,
jogorvoslattal fordulhat a helyi jegyz6hoz.

A felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja.

Javasolt, hogy a gyermek az oOvodai ¢élet megkezdésekor legyen agy ¢és
szobatiszta.

Az 0vodai jogviszony megsziinése:
Megsziinik az 6vodai jogviszony ha
e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan:
e a gyermeket felvették az iskola elsé osztalyaba, a nevelési év utolsod
napjan:
o A jegyz6 a sziilo kérelmére engedélyezte a gyermek felmentését az 6vodai
nevelésben vald részvétel alol:
e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a
tankGteles kort.
A napi négy oradban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban 4ll6
gyermek sziiléje, ha a gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon
teljesiti, elézetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartozkodasi helye szerinti illetékes jegyzot.

1.2 Az 6voda nyitvatartasi rendje:

Az dvoda heti és éves nyitva tartasanak idejérdl a fenntarté dont.

Az 6voda hétfotdl péntekig (munkanapokon) tart nyitva. (az esetleges-miniszteri
rendeletben meghatdrozott- munkanap athelyezések érintik az 6voda nyitva
tartasat.)

A nevelési év rendje:

A nevelési év szeptember 01-t6l, augusztus 31-ig tart.

Nyari zarva tartas rendje: A nyari zarva tartas idejét a fenntarté hatdrozza
meg.

Idejérdl a sziiloket februar 15-ig tajékoztatni kell. A zarva tartas idétartama 4-6
hét.



Nevelés nélkiili napok: szama nem haladhatja meg az 5 napot. Idépontjarol a
sziiléket legalabb 7 nappal elobb tajékoztatni kell. A nevelés nélkiili napokat
szakmai ismeretek fejlesztésére, tovabbképzésekre kell forditani.

20/2012.(V111. 31.) EMMI rendelet 12§ alapjan az évoda:
Hétfoto1—Péntekig 7. 00 — 16.30 6raig van nyitva

Az dvoda nyitva tartasa alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a gyerekekkel, illetve
dajka segiti a munk4jat.

Gyermekek fogadasa: 7.00 — 8.30ig.

Gyermekek étkeztetése: Tizorai: 8.45- 9.20-ig
Ebéd: 12.00 -12.50-ig
Uzsonna:  15.00-15.20-ig

Célszerti a koran érkezd gyerekeket otthon megreggeliztetni.

A szervezett tanulasi folyamatok, foglalkozdsok naponta 9.30-t61 11. oraig
tartanak.

Az id6jarastol fiiggden (kod, minusz 5 fok alatt, esd, viharos sz€l esetén nem)
napi 2 orat a szabadban t6ltiink, a déli étkezésig.

Az intézménybol a gyermeket a foglalkozas utan:
e ha nem igényel ebédet 12.00-6rakor
e ha ebédet igényel:12.45-kor
e délutan: 15.20-t61 legkésobb 17.00-ig el kell vinni.

Kérjiik, hogy a gyermekek minden nap 8.30-ig érjenek be az dvodaba.

2.Gyermekek az 6vodaban, a gyermekek dvodai életrendjével kapcsolatos
védo-0vo eloirasok:

2.1. Az ovodaba jaras szabalyai:

e A gyermek ovodaba tartozkodasanak ideje, minimum 4. maximum napi
9.5 ¢ra.

o A gyermeket az 6vodaba érkezéskor a sziilé6 minden esetben személyesen
adja at az 6vondnek vagy a dajka néninek, ha a gyerek valamilyen oknal
fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy felelosséget sem vallalhat érte.

e A gyermek elvitelekor mindenesetben (kiilondsen az udvaron) az 6vondnek
szolni kell, vagy jelezni sziikséges.



Amikor a sziild megérkezett a gyermekért, kérjiik, indokolatlanul hosszabb
ideig ne tartézkodjon az oOvoda teriiletén, mert a csoportot feliigyeld
ovodapedagogus nem tudja kelldképpen atlatni a jatszd gyermekek
sokasagat.
A gyermek atvételét kovetben a sziild felel gyermeke testi- mentalis
epsegeert.

A gyermekek érkezésekor, vagy elvitelkor a sziil6k, hozzatartozok kérjik,
ne menjenek be a csoportszobaba, mosdoba, csak kivételes alkalomkor.

pl. beszoktataskor nyiltnapon, akkor is papucsban.

A nap folyaman az 6vondvel valo egyeztetés alapjan vihetd el a gyermek.
Kérjiik a sziilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét, s az dvodai élet
megzavarasa nélkiil vigyék el gyermekeiket.

Aki alvas ideje alatt kivanja elvinni a gyermekét, az alvok zavarasa nélkiil,
csendesen Oltozhet €s késziilddhet.

A gyermekeket sziileik vagy az altaluk szoban vagy irdasban meghatarozott
nagykora személy viheti el. 14. éven aluli testvérnek csak a sziilé irasbeli
kérelme alapjan adhato ki a gyermek.

elvalt sziilok esetén a birosdg altal megjelolt gondozd viheti el a
gyermeket.

a gyermeket csak olyan személynek adjuk Ki, aki nem veszélyezteti a
gyermek épségét, ellenkezd esetben mas hozzatartozot értesitiink

a gyermek egyediil, csak a sziilé irdsos engedélyével johet és tavozhat az
6vodabol.

2.2. Balesetek megel6zése- veszélyek az 6vodaban:

Veszélyforrasok:

1.vilagito testek, konnektorok
2.elektromos berendezések
3.csuszos szonyeg, csuszos
burkolat

4 forr6 étel

5.tisztitoszerek hatasa

6. fertdzések

7. lees6 elmozdulo targyak

8.nem megfeleld ruhdzat
9.balesetveszélyes tornaszerek
10.a gyermek egyediil marad, vagy

Megeldzés

1.rendszeres feliilvizsgalat
2. felnéttek feltigyelete
3.felmosas utan gyermek ne
tartozkodjon a helységben
4.¢telek talaldsa megfeleld
héfokon
5.a tisztitdszereket elzarva kell
tarolni
6. berendezés rendszeres
fertotlenitése
7.butorzat megfeleld rogzitése
8.a ruha legyen megfeleld méretii



elhagyja az 6vodat 9. tornaszerek folyamatos ellendr-

11.udvaron eldobott hulladék, leesett zése
fadgak 10.gyermek nem maradhat
12. leesés az udvari jatékokrol feliigyelet nélkiil ,kapu zarasa

11.udvar tisztantartisa
12.iitéscsillapito biztositasa

A gyermektdl elvart magatartasi forma:

1.A gyerek ne nyuljon a konnektorokhoz, kapcsolokhoz

2.A teremben szaladgalni csak az 6vond altal vezetett foglalkozasokon lehet

3. Takaritas kozben a gyerek ne tartézkodjon a helységben

4. A gyerekek csak a sajat holmijukat hasznéljak

5. A berendezési targyakra, butorzatra felmaszni tilos

6. A szil6 a gyerek méretének megfeleld ruhat €s cipdt biztositson (papucsot nem)
7. A gyermek minden esetben szo6ljon, ha masik helységbe megy.
8. A gyerek feliigyelet nélkiil ne hagyja el az dvodat.
9. A gyerek tartsa be az udvaron a szabalyokat
10. Ugyeljenek egymas testi épségére

Az 6vono teenddje a balesetet szenvedo gyermek esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoport feliigyeletét is meg
kell szervezni.

A gyermekhez a baleset sulyossagatol fliggden orvost vagy ment6t kell hivni.
Ertesiteni kell a gyermek sziileit és az dvodavezetot.

2.3. A tankotelezettség megkezdésének rendje, értékelés sziiloi tajékoztatas

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban
részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

e Tankételessé valik az a gyermek, aki az adott év augusztus 31-ig betolti
hatodik életévét, legkésdbb az azt kovetd évben tankotelessé valik, ha
elérte a megfeleld fejlettséget.

e Az a gyermek, akinek azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy évig,

ovodai ellatasban részestil és az azt kovetd évben valik tankdtelessé.

A tankotelezettség kezdetérdl az 6vodavezetdje dont.

Kérdéses esetben kérni kell a Szakértdi Bizottsag vizsgalatat

Minden tankételes koru gyermekrél 6vodai szakvélemény keriil kidllitasra.
Az ovodai szakvélemeny egy példanyat sziild megkapja, melyet az iskolai
beiratkozaskor be kell mutatni.

Minden tankoteles koru gyermeket be kell iratni az iskoldba, fiiggetlen attol,
hogy marad-e még egy évig az ovoddaban, vagy nem.



Az 6vodapedagdgusok az 6vodas gyermek fejléddését folyamatosa n nyomon
kovetik, és irasban rogzitik évente harom alkalommal.

o A gyermek fejléddésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell
e Az 6voda nyomon koveti a gyermek értelmi, beszéd, hallés, latds, mozgas

2.4..

fejlodését, szocialis fejlettségét.

A gyermek fejlettségét szolgdlo intézkedéséket, megallapitasokat,
javaslatokat sziikség szerint, de legalabb negyedévenként, megbeszéli a
szllovel. A sziil6 alairasaval igazolja, hogy az értékelést megismerte.
Kiilonos gondoskodast igényelnek a tankdteles koruak. Minden gyermek
sziilojével egyénenként beszEljiikk meg az iskolara valo felkésziiltséget.

az ovodapedagdgus, indokolt esetben kezdeményezi a sziildnél a
szakszolgalat igénybevételét

Gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos eléirasok

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvolmaradasat szivesedjenek
bejelenteni.

1. Ha a gyermek az 6vodai foglalkozdsokrol tdvol marad mulasztasat igazolni,

kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

Sziild irasbeli kérelmére a gyermek- a hazirendben meghatarozottak

szerint, engedélyt kapott a tdvolmaradasra (bejelentés moddja: telefonon

személyesen, ovodakoteles gyermek esetén: dvodavezetdnek benyujtott
irasbeli kérelemre, vezetdi hozzajarulassal)

Ha a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint

igazolja, (az igazolast 6vodakezdéskor kell atadni az 6vondnek)

A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

ovodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, mulasztasa igazolatlan.

Az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti

illetékes gyadmhatosagot, csaladsegitdt, jegyzot, ha a gyermek 5 napnal

tobbet mulaszt.

Az értesitést kovetden a csaladsegitd az o6vodaval haladéktalanul

intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltdrasat

megismerik €s a kivaltd helyzetet megsziintetik.

Ha az 6vodakoételes gyermek igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben

eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol az altalanos

szabalysértési hatosagot.

A szabalysértési tényalldas megvalosulasdhoz sziikséges igazolatlan

mulasztas 11. nap.
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.Beteg gyermek:

e Beteg, megfazott, gyogyszert, 14z, vagy kohogéscsillapitét szedd, még
labadozd gyermek bevétele az Ovodaba a gyermek biztonsagos
gyogyulédsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges.

e Az 6vodaban megbetegedd lazas, hanyds, hasmenéses gyereket s sziilonek
az értesitéstol szamitott legrovidebb idon beliil haza kell vinni.

e Az 6vondnek tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadni a nap folyaman
(kivétel: allergia, lazgorcs csillapitasara szolgdld készitmények), tovabba
tilos ezeket a gyermek polcéra elhelyezni.

o Fert6z6 betegség esetén az dvodat a sziildnek azonnal értesiteni kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében (fokozott eldvigyazatossag,
fertotlenités)

e Beiratkozaskor a sziilé kotelessége felhivni az 6vond figyelmét arra,
amennyiben gyermeke kiilonleges betegségben szenved (cukorbeteg,
epilepszia, allergia, lazgorcs stb.)

2.5. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban:

A gyermekek napi haromszori étkezésben részesiilnek az 6vodaban:
tizorai: 8.45.-9.20  ebéd: 12.00-12.50 uzsonna: 15-15.20

. Az étkezését a helyi konyhaja biztositja.

Kivétel: kiranduldsok alkalméval kiegészitd tizorai, az egész csoport szamara
vitamin pétlasara szolgald plusz gylimoles, zoldség.

e Kérjiik a sziiloket, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek
otthonrdl hozott ¢élelmiszert a tobbi elétt ne fogyasszanak, mert nem
etikus, valamint az 6voda
tisztantartdsa ( folyoso, 61t6z0) igy nem biztositott.

e masok gyermekeinek, étellel kindlasa az ételallergia miatt tilos

e az Oltozészekrényben élelmiszer nem tarolhatd

Hazilag készitett élelmiszereket nem adhatunk a gyerekeknek, csak olyat, melyek
zarhato csomagolasuak, valamint HCCP- vel rendelkezo kereskedelmi

egysegbol szarmaznak

Téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezése

11



Az O6voda, ha a szilé masképp nem rendelkezik-biztositja a déli meleg
foetkezest, és két tovabbi étkezést a gyermekek szamara.

Diétas étkezést kizardlag szakorvos altal igazolt esetben vehetd igénybe, az
abban leirtak szerint.

Amennyiben a sziilé eltéréen rendelkezik, és 6 biztositja az étkezést, akkor az
o6vodavezetd és a sziild kétoldali megallapodast kotnek, melyben lefektetik a
gyermek étkeztetésével kapcsolatos teenddket, szabalyokat.

e Az igénybe vett étkeztetésért a sziild téritési dijat fizet.

o A téritési dij mértekét az O6voda fenntartdja koltségvetési évenként
allapitja meg, a dij 6sszegérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

o A téritési dij befizetése minden hdnapban, az élelmezésvezetd altal
kijelolt napokon torténik.

o Az étkezés lemondasa a gyermek hianyzésa esetén szoban és telefonon
lehetséges az adott napon 8.30-ig.

e Be kell jelenteni tovabba, ha a gyermek ujra igénybe kivanja venni a
gvermekétkeztetést.

o Az ¢étkezési dij tobbletfizetése a kovetkezd havi befizetésnél fog
jovairddni.

Gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevétele:

e Ingyenesen étkezhet az, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiil.

tartosan beteg vagy fogyatékos

csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.
csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatdsag

csaladjukban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, és egyéb jarulékokkal
csokkentet, azaz nettd Osszegének 130%. Errél a sziil6 biintetdjogi
feleloség tudataban irasban nyilatkozik.

Az ingyenes ¢étkezés biztositdsa nem automatikus, annak igénybevételéhez
sziikségesa328/2011.(XII.  29.) nyilatkozat kitoltése a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez. A kitoltott nyomtatvanyt az
ovodavezetdnek kell leadni.
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2.6 Rendszeres egészségiigyi feliigyelet

A védénd havi rendszerességgel, illetve sziikség szerint ellendrzi a
gyermekek tisztasdgat, valamint egy alkalommal foglalkozast tart az
egészséges ¢letmodrol. /2011. évi CXC. Torvény 25§ 5 bekezdés.

2.7. A gyermek ruhazata- sziikséges felszerelés:

Az 6vodaba tiszta, apolt, egészséges gyermeket hozhatnak a sziilok.

Ruhdazata legyen az id6jarasnak megfeleld, kényelmes.

Az eredményes nevel6- fejleszté tevékenységhez az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyekrdl a sziilé gondoskodik.

valtocip6- szandal,(papucs nem lehet) a csoportszobai tartozkodashoz
valtoruha: 1-2 valtas alsonemi, polo, nadrag, zokni

6vodai rendezvényekre — tinnepekre: fitknak: fehér ing, sotét nadrag,
lanyoknak: fehér bluz, so6tét szinii alj

udvari jatszoruha: szabadidd

tornafelszerelés: tornazsak, fehér zokni, fehér polo, révidnadrag, tornacipd
fogmoso felszerelés +2 db fogkrém

3 csomag 100 darabos zsebkendd

gyermekek munkainak taroldsahoz iratgyiijté mappa

minden kisgyermek a jelével ellatott polcra helyezze holmijat

kérjik a sziiléket, hogy a gyermek magatartasdra negativan hato,
agressziodra utald, masokban félelmet keltd ruhazatot keriilje

2.8. A gyermek szamara behozhat6 targyak:

2011.évi CXC. Torvény 25.§ (3.) bekezdése alapjan, a gyermek
otthonr6él olyan targyat hozhat magaval, amelynek személyes kotddése
hozzésegiti az 6vodai élet elfogadasara.

a befogadds beszoktatds ideje alatt, cumit, cumisiiveget vagy mas
személyes targyat be lehet hozni

délutdni pihend idére minden gyermek behozhatja otthoni kedvenc
pliissét, ami legyen tiszta, normalméretli és ne csipogjon

az ovodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat kérjik,
mellézzék

otthoni jatékokat csak az 6vondkkel tortént eldzetes egyeztetés utan viheti
be a gyermek a csoportszobaba

ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz: aranylanc, karéra, karkoto,
egyeb értekes targyak, azok meglrzéséért, épségeért az 6voda nem vallal
feleldsséget €s kartéritéssel nem tartozik a sziilonek
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2.9. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezé
intézkedések formai alkalmazasanak elvei:

Az 6vodadban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbdlis kifejezések, a
kommunikacios eszkdzok, érzelmek kifejezése, kiemelt megtiszteld feladat.
Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.
Jutalmazasi formak:
e szdbeli dicséret négyszemkozt
e szdbeli dicséret a csoporttarsak elott
e szdbeli dicséret a sziild jelenlétében
e a szobeli dicséretek alkalmazéisakor, igyekezziink konkrétan
megfogalmazni  az  elismerésre  meéltd  tevékenységet  vagy
magatartasformat

Alkalmazott fegyelmez6 formak:
Az ¢életkori sajatossagokbol fakaddan mindig a pozitiv irdnyba haté mintaadas,
atterelés, megbeszEIés, szElsdséges esetben a tevékenység megallitasa.
Nem alkalmazhat6: elkiilonités a csoportbol, étel, targy vagy szeretet megvonas.
Fegyelmezési formak:

e szdbeli figyelmeztetés

e hatarozott tiltas, tiltas indoklasa

o leiiltetés az O6vodapedagogus mellé, azzal az utasitassal, hogy gondolja

veégig tettét, majd megbeszElés
e s7iild jelenlétében torténd elbeszélgetés

3.Sziilok az 6vodaban:
3.1 A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodaba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felndtteket, szeressék ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, legyenek
képesek alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
arulkodéssal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik,
hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

3.2. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetdségei a nevel6kkel

A sziiléknek lehetéségiik van- és igényeljiik is,- hogy az o6vodaban folyo
pedagogiai munkat ismerjék meg. Kiilonb6zé forumokon aktivan vegyenek
részt, Otleteikkel segitsek el6 a kozos gondolkodast, a jol mikodo
partnerkapcsolat kialakitasat.

Sziikség van valos egyiittmiitkodésre, nyitottsagra €s Oszinteségre.
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Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressek fel az
ovondt, illetve az 6voda vezetdjét €s kozdsen probaljadk megoldani a fennalld
helyzetet.
Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy:
e nem tehetdo a gyermekek elott indulatos, negativ megjegyzést masok
gyermekeire, sziileikre, szirmazasukra, az évodara és az ott dolgozo
felnottekre

3.3. Tajékoztatas rendje és formai, panaszkezelés

e Az 6vodai Szervezeti €s Milkodési Szabalyzat (SZMSZ), a Hazirend, a
Pedagogiai Program nyilvanos. A felsorolt dokumentumok a vezetdi
irodéban tekintheték meg.

e A hazirend roviditett példanyat az dvodai beiratkozaskor a sziilének at
kell adni, a valtozasokrol tajékoztatni kell.

e Torvény értelmében, az ovodaban a sziiloi jogok érvényesitése,
kotelességeik teljesitése érdekében, az intézmény miikodését,
munkajat érinté kérdésekben véleményezési, javaslattevé joggal
rendelkezé Ovodai Sziil6i Szervezetet (kozosséget) hozhatnak létre /
Nkt.73.§(1) /

e Elsé sziildi értekezleten a sziildék valasztanak az oOnként jelentkezd
sziiltarsak koziil 2. maximum 3 fot a Sziil6i Szervezetbe.

o A Sziild1 szervezet figyelemmel kiséri, a pedagodgiai munka
eredményességét, a gyermekek csoportjat érinté barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétol.

e Véleményezi az Ovoda Hazirendjét, SZMSZ-¢ét, az adatkezelési
szabdalyzatot.

e Részt vesz a gyermekbalesetek kivizsgaldsaban. Kezdeményezheti sziildi
értekezlet és nevelOtestiileti értekezlet 6sszehivasat.

e A Sziildi Szervezet jogainak megsértése esetén 15 napon beliil
jogszabalysértésre hivatkozva panasszal fordulhat a fenntartohoz.

e Az 6vodai eseményekrdl, rendezvényekrdl a sziilok a faliujsagon, az
ovoda honlapjan, sziikség esetén irasos formaban kapnak tajékoztatast.

o Gyermeke Ovodai elladtdsaval, nevelésével, kapcsolatos panaszdval az
o6vodapedagogushoz fordulhat, ha panasza egyeztetés kovetden tovabbra
is fennall, akkor keresse fel az 6voda vezetdjét.

e Ha panaszara az 6vodaban nem sikeriil megoldast talalnia, akkor az 6voda
fenntartjahoz fordulhat panasza feliilvizsgalataért. A panaszban a
fenntarto jegyzdje jar el.
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3.4. Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

Kérjiik a sziiloket, hogy az ovondket, se a gyermekkel kapcsolatos, sem
maganjellegii beszélgetéssel ne zavarjak a gyermekekkel valo foglalkozas alatt,
mert zavarja a nevelés folyamatat és eldidézheti a baleset kialakuldsat.

A t4jékoztatasnak szabalyozott formai vannak:
o s7iild1 értekezlet / melyrdl a sziild irdsos tajékoztatast kap/
e csaladlatogatasok / sziildvel vald elézetes egyeztetés alapjan/
o fogadoorak /sziiloi bejelentkezés alapjan /
e jatszodélutanok
e nyilt napok
e koz0s rendezvények
Sziil6i értekezletet évente 3 alkalommal, illetve szilikség szerint szerveziink.

3.5 Gyermekvédelem

Az oOvoddban a gyermekvédelmi feladatokat az ovoda vezetdje végzi, a
torvényben meghatarozottak szerint és a Pedagogiai Programban foglaltak
alapjan.

Folyamatos kapcsolatot tart a helyi Jegyzdvel, Csaladsegitd képviseldjével és a
védondvel.

3.6. Fakultativ hit és vallasoktatas

Az 6vodaban az ismeretek, a wvallasi, vildgnézeti informacio kozvetitése
targyilagosan sokoldaltian torténik, tiszteletben tartva a gyermek, a sziild, a
pedagdgus vallasi, vilagnézeti meggy6zodését. Az dvodaban a sziild igénye
esetén lehetdség van arra, hogy a gyermek hit-€s vallasoktatason vegyen részt.
Az ez iranti kérelmet a sziilok irdsban, az 6voda vezetdjének nyujtsak be.

Ezutan a megjelolt egyhdz képviseldjével torténik egyeztetés a megvalositasrol.

3.7.Az 6voda helységeinek, udvaranak hasznalata
e kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az oOvoddban a
gyermekét hozo, és a gyermek elvitelére jogosult személy, arra az
idOtartamra, amely a gyermek az O6vonOnek feliigyeletére, valamint a
kisérd tavozasara sziikséges, tovabba a gyermek tavozasakor a gyermek
atvételére sziikséges
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e nem kell tartozkodasi engedélyt kérni a sziilének, gondviselonek a sziild1
értekezletre, linnepélyekre, fogadd ordkra, illetve a meghivottaknak az
intézmény valamely rendezvényen valo részvételekor.

e kiilon engedély és felliigyelet mellett tartézkodhat az intézményben a
gyermeket hozo és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem
az intézmény nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében érkezik az
intézménybe, valamint minden mas személy

e a kiilon engedélyt az 6voda vezetdjétdl kell kérni, csak az altala adott
szobeli engedély, és sziikség szerint egy dolgozd feliigyelete mellett lehet
az intézményben tartézkodni

e az ovoda helységét mas, nem nevelési célra atadni kizarolag a gyermek
tavollétében, a fenntartd és az 6vodavezetd engedelyével lehet

e az ovoda 5 méteres korzetében dohanyozni, alkoholt fogyasztani illetve
ittas allapotban tartézkodni tilos

e a helységek tisztasdganak fenntartdsa, berendezési targyak épségének
megorzése az ovodai dolgozok, a sziilok és gyermekek szdmara is elvaras

e abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek kiilsé helyszinen tartdzkodnak,
mindig az 6vond irdnyitasat kell kdvetni, sziiléi hozzatartozoi kiséretet

elfogadunk.

4. Az 6voda hagyomanyai:

Az tinnepek €és hagyomanyok dpolasa az intézmény valamennyi dolgozo6janak
illetve az ide jard gyermekek feladata.

A hagyoményapolas altal, az 6voda dolgozoi gondoskodnak arrol, hogy az
intézmény hagyomanyai fennmaradjanak.

Az tinnepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétldédo jelleggel, a korabbi
hagyomanyt &polva keriilnek megrendezésre. Az ilinnepek, megemlékezések
pontos idépontja az éves munkatervben van meghatarozva.

Formai:- tinnepségek, rendezvények, sport rendezvények.

Zart iinnepek: Nyilvanos:

-Mikulas -Karacsony

-Adventi idészak - Farsang

-Mércius 15. —Anyak napja

-Husvét -Nagycsoportosok ,bucsuztatasa

Hagyomanyink: - a gyermekek sziiletés és névnapok megilinneplése
- jatszodélutan a sziilokkel
- kézmiives délutanok a nagycsoportosoknak az iskoldban
- 4llatok vilagnapja
- madarak ¢€s fak napja
- gyermeknap
- ko6z0s kirandulas a sziilokkel
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- leend6 els0sok atkisérése az iskolaba

A gyermek jogai:

- A nevelési intézményben, biztonsdgban €s egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak a gyermeket, Ovodai
napirendjét életkordnak, fejlettségének megfelelden
alakitsak ki./jatékido, pihen6idd, étkezés, mozgas/

- a gyermek emberi méltosdganak ¢€s személyiségének
tiszteletben tartasa érdekében, nem vethetdo ala
zaklatasnak, ide tartozik az étel erdltetése, megvonasa,
szabad levegdn val6 tartézkodas korlatozasa.

- A gyermek joga, hogy képességének, érdekldédésének
megfeleld nevelésben részesiiljon

- Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat
tiszteletben kell tartani.

- A nemzeti illetve etnikai hovatartozdsanak megfeleld
nevelésben részesiiljon.

- A gyermek nevelése €s oktatasa az intézmény pedagogiai
programja alapjan torténik, mely szerint az ismeretek
kozlését, atadasat, targyilagosan és tobboldaluan kell
megvalositani,

- A gyermeki jogok érvényesitésénél, mindenek felett, a
gyermek érdekeit kell figyelembe venni.

- A gyermeket kozvetett vagy kozvetlen hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti.

- A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit,
felszereléseit ingyenese, de rendeltetésszeriien
haszndlhatja, arra vigyaznia kell.

- Adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban,
részesiiljon, illetve az dvoda vagy sziilei kdzbenjarasaval
pedagogiai szakszolgaltatasban vegyen részt.

- Csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen, ingyenes vagy
kedvezményes étkezésben részesiilhet, a benyujtott
kérelem alapjan.

- A gyereknek kiilonleges gondozashoz van joga, attdl az
idéponttdl kezdddden, hogy sajatos nevelés igényét a
szakért6i vizsgalat megallapitotta.

Sziil6 jogai:- A sziild megilleti a nevelési intézmény szabad
megvalasztasanak joga.

- Asziild joga, hogy megismerje a nevelési oktatasi
intézmény pedagodgiai programjat, hazirend;jét.
szervezeti ¢s milkodési szabalyzatat.

- Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl
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rendszeres, részletes tajékoztatast kapjon.

- Kezdeményezheti a sziiloi szervezet létrehozasat, és
abban kozremiikddhet.

- Az 6vodai sziiloi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki
érvényesiilését, a pedagdgiai munka érvényessegeét.

- Tapasztalatairdl, tajékoztathatja a fenntartot.

- A gyerekek nagyobb csoportjat ( tobbségét) érintd
barmely kérdésben, tdjékoztatdst kérhet az Ovoda
vezetdjetol.

Sziil6 kotelességei:-A sziil kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke
zavartalan és rendszeres 6vodaba, jarasarol, 3 éves kortol
a tankdtelezettség megkezdéséig.

- Biztositsa és gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi,
értelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges feltételeket.

- kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, és a téle varhato
modon segitse.

- Segitse a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a
kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a  gyermekével
foglalkoz6 pedagogusokkal, és résziikre az egylittnevelés
érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

- Gyermekével, ha sziikséges jelenjen meg a nevelési
tandcsaddban, biztositsa gyermekének
ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és fejlesztésen valod
részvételét, ha erre javaslatot kap az 6vodaban.

- Tartsa tiszteletben az oOvoda dolgozoinak emberi
méltdsagat, €s jogait.

- A pedagogus valamint az 6 munkajat segito
alkalmazottak a nevelo- oktaté munka, illetve a
gyermekkel osszefiiggo tevékenysége soran,
biintetéjogi védelem szempontjabol, kozfeladatot
ellato személynek szamit.

- A sziild erkodlesi és anyagi feleldsséggel tartozik az
ovodanak okozott karért.

A hazirend nyilvanossaga:

20/2012.(V111.31) EMMI rendelet 28§ alapjan, beiratkozaskor a sziil6
betekintésre megkapja az 6voda hazirendjét.
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A hazirend egy példanya, a vezetdi iroddban kifiiggesztésre keriil, attekintésre
minden sziil6 megkaphatja.

LEGITIMACIOS ZARADEK

Legitimacios eljaras

Véleményezte:

Datum Sziilo1 kozosseg
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Elfogadta:

Datum Nevelotestiilet

Ovodavezet6

Totszerdahely, 2018. szeptember 1.
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